
 

 

○○○自治会（区）総会議事録  

 

１．開催日時   令和○〇年○月〇○日  午後○時から午後○時まで  

２．会   場   松山市○○町××番地  ○○集会所会議室  

３．総会員数    ○○○人  

４．出席会員数   ○○○人（内、委任状出席○○人）  

５．議決事項 

   第○号議案  役員改正の件 

 

   第○号議案  規約改正の件  

 

６．議事の経過の概要及び議案別議決の結果  

   本総会の議長選任を諮ったところ、満場一致により○○○○を選任した。 

   続いて議事録署名人選出について、議長が○○○○氏、○○○○氏を選  

   出した。そして議長あいさつの後、議案の審議に入った。  

    

第○号議案  役員改正の件 

         役員の選任について、○○○○氏を代表者に選任すること

について、異議なく了承された。  

    

   第〇号議案  規約改正の件  

         ○○○規約第○○条中「○○○」を「△△△」に変更する

ことについて、異議なく承認された。   

 

以上をもって、本総会の議案審議を終了したので、閉会を宣し解散した。  

 この議事録が正確であることを証するため、議長並びに議事録署名人が次に

記名押印する。 

 

 令和○○年○月○日  

                 ○○○自治会（区）総会 

                 議     長  ○  ○  ○  ○   印  

                 議事録署名人  ○  ○  ○  ○   印  

                   同     ○  ○  ○  ○   印  

 

認可地縁団体の議決は、世帯 1 票ではなく、

個人（会員）1票での議決となります。総会議

事録には世帯数ではなく会員数を記入してく

ださい。 

署名又は記名押印（シャチハタ不可）をお願いします。 

議事録記載例 


