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松山市建設工事・委託業務検査実施要領 

 

第１章 総則 

 （目的） 

第１条 この要領は，松山市が契約を締結した建設工事（以下「工事」という。）及び建設工事

に係る委託業務（測量，地質調査，土木設計，建築設計，工事監理。以下「委託業務」という。）

について，地方自治法（昭和２２年法律第６７号。以下「法」という。）第２３４条の２第 1

項の規定に基づく検査に関し必要な事項を定め，契約の適正な履行の確保と検査業務の適正か

つ効率的な執行を図ることを目的とする。 

 

第２章 工事検査 

 （用語の定義） 

第２条 この章において，次の各号に掲げる用語の意義は，当該各号に定めるところによる。           

（１）工事担当課長 工事を監督する課等の長をいう。 

（２）検査 法第２３４条の２第１項の規定により，給付の完了を確認するため，工事が契約書

及び設計書，図面，仕様書等（以下「設計図書」という。）に基づき，適正に履行されたか

を確認する業務をいう。 

（３）監督 法第２３４条の２第１項の規定により，契約書及び設計図書における発注者の責務

を適切に遂行するために，工事の施工状況等を確認し，契約の適正な履行を確保する業務を

いう。 

（４）検査員 松山市契約規則（平成２０年規則第１１号。以下「規則」という。）第６２条の

規定により工事の検査を行う者として指定された職員（地方自治法施行令（昭和２２年政令

第１６号。以下「令」という。）第１６７条の１５第４項に規定する検査員を含む。）をいう。 

（５）監督員 規則第６２条の規定により工事の監督を行う者として指定された職員（令第１６

７条の１５第４項に規定する監督員を含む。）をいう。 

 （適用範囲）          

第３条 この要領は，松山市が工事請負契約書（松山市建設工事等に係る契約事務取扱要綱（平

成２０年要綱第３４号。以下「要綱」という。）第２６条第１項に規定する工事請負契約書を

いう。）により契約する工事について適用する。 

（検査の種類） 

第４条 検査の種類及び意義は，次のとおりとする。 

（１）完成検査 工事の完成を確認するための検査をいう。 

（２）指定部分完成検査 設計図書において工事の完成前に引渡しを受けるべきことを指定した

部分（以下「指定部分」という。）がある場合において，指定部分の完成を確認するための

検査をいう。   

（３）既済部分検査 工事の完成前に部分払をする場合及び契約を解除した場合の既済部分を確
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認するための検査をいう。 

（４）中間検査 工事目的物の全部又は一部を使用する場合に行う検査及び工事の施工過程にお

いて，施工の状況，材料等の適否について確認するための検査をいう。 

 （検査の方法）  

第５条 検査員は，契約書及び設計図書と施工管理記録及び工事目的物を対比して，契約内容に

適合しているかを判定するものとする。 

２ 検査員は，検査において必要と認めるときは，工事の施工部分を破壊し，又は掘削して検査

することができる。 

３ 検査員は，地中又は水中等外部に表れない場所における工事で，その適否が判定しがたいも

のは，監督員から工事の施工状況を聞き，記録，写真，資料その他関係書類等に基づいて検査

することができる。 

４ 検査員は，工事材料の検査に当たって，その品質，性能等について適当な試験機関の検定結

果がある場合は，これによって検査することができる。 

５ 検査員は，完成検査にあっては，既済部分及び中間検査部分を含めて検査しなければならな

い。 

（検査の立会人） 

第６条 検査員は，検査を行うときは，監督員を立ち会わせなければならない。ただし,監督員

がやむを得ない事由により検査に立ち会うことができないときは，検査員は，工事担当課長が

指名する者を立ち会わせることができる。 

２ 検査員は，検査を行うときは，受注者，現場代理人又は主任技術者若しく監理技術者を立ち

会わせなければならない。ただし,これらの者が立会いに応じない場合は，立ち会わせること

なく検査を実施することができる。 

 （検査報告書） 

第７条 検査員は，次の各号に掲げる検査を行ったときは，当該各号に定める報告書によりその

結果を技術管理課長に報告しなければならない。 

（１）完成検査 完成検査報告書（第１号様式） 

（２）指定部分完成検査 指定部分完成検査報告書（第２号様式） 

（３）既済部分検査 既済部分検査報告書（第３号様式） 

（４）中間検査 中間検査報告書（第４号様式） 

 （修補） 

第８条 検査員は，検査の結果，工事の施工が契約書及び設計図書に適合しないと認めたときは，

直ちに，受注者に対して修補指示書（第５号様式）により期間を定めて，修補の措置を講じる

よう指示しなければならない。この場合において，その内容が重要であると認めたときは，技

術管理課長及び工事担当課長に報告し，その指示を受けなければならない。 

 （再検査） 

第９条 検査員は，受注者から修補完了届（第６号様式）の提出があった場合は，速やかに再検
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査を行わなければならない。ただし，軽微なものについては，関係資料に基づいて立ち会うこ

となく再検査を行うことができる。 

 （工事成績の評定） 

第１０条 検査員は，検査が完了したときは，別に定めるところにより，厳正かつ公正に工事の

成績を評定しなければならない。 

２ 工事成績を評定することが不適当と認められる工事については，工事成績の評定を省略する

ことができる。 

 （工事の査察）  

第１１条 検査員は，必要に応じ工事の品質確保を目的とする査察を行うことができる。 

２ 技術管理課長は，前項の査察の内容を工事担当課長に通知し，必要に応じ，助言をすること

ができる。 

 （検査の中止） 

第１２条 検査員は，検査の実施において，受注者等が検査の立会いを拒んだとき，検査員の職

務の執行を妨げたとき，又は指示に従わないときは，検査を中止又は延期することができる。 

（完成検査済書等の交付) 

第１３条 検査員は，完成検査又は指定部分完成検査の結果，合格と認めたものについては，受

注者に対し，完成検査済書（第７号様式）又は指定部分完成検査済書（第８号様式）を交付す

るものとする。 

２ 検査員は，既済部分検査の結果，合格と認めたものについては，受注者に対し，既済部分検

査確認書（第９号様式）を交付するものとする。ただし，契約を解除した場合の既済部分検査

を除く。 

（検査台帳の整備) 

第１４条 技術管理課長は，検査記録その他必要な事項を記載した検査台帳を整備しておくもの

とする。 

 （守秘義務の遵守） 

第１５条 検査員は，何人に対しても，その職務上知り得た秘密を漏らしてはならない。 

２ 技術管理課長は，検査員に対し，前項の規定による守秘義務を遵守させるための必要な措置

を講じなければならない。 

 

第３章 委託業務検査 

（用語の定義） 

第１６条 この章において，次の各号に掲げる用語の意義は，当該各号に定めるところによる。 

（１）委託業務担当課長 委託業務を監督する課等の長をいう。 

（２）検査 法第２３４条の２第１項の規定により給付の完了を確認するため，委託業務が契約

書及び設計図書に基づき，適正に履行されたかを確認する業務をいう。 

（３）監督 法第２３４条の２第１項の規定により，契約書及び設計図書における発注者の責務
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を適切に遂行するために，委託業務の進捗状況等を把握し，契約の適正な履行を確保する業

務をいう。 

（４）検査員 規則第６２条の規定により委託業務の検査を行う者として指定された職員（令第

１６７条の１５第４項に規定する検査員を含む。）をいう。 

（５）監督員 規則第６２条の規定により委託業務の監督を行う者として指定された職員（令第

１６７条の１５第４項に規定する監督員を含む。）をいう。 

（適用範囲）          

第１７条 この要領は，松山市が土木設計業務等委託契約書（要綱第２６条第１項に規定する土

木設計業務等委託契約書をいう。）及び建築設計業務委託契約書（要綱第２６条第１項に規定す

る建築設計業務委託契約書をいう。）並びに工事監理業務委託契約書（要綱第２６条第１項に規

定する工事監理業務委託契約書をいう。）により契約する委託業務について適用する。 

（検査の種類） 

第１８条 検査の種類及び意義は，次のとおりとする。 

（１）完了検査 委託業務の完了を確認するための検査をいう。 

（２）指定部分完了検査 設計図書において委託業務の完了前に引渡しを受けるべきことを指定

した部分（以下「指定部分」という。）がある場合において，指定部分の完了を確認するため

の検査をいう。 

（３）既履行部分検査 委託業務の完了前に部分払をする場合及び契約を解除した場合の既履行

部分を確認するための検査をいう。 

（検査の方法）  

第１９条 検査員は，契約書及び設計図書と業務管理記録及び成果物を対比して，契約内容に適

合しているかを判定するものとする。 

（検査の立会人） 

第２０条 検査員は，検査を行うときは，監督員を立ち会わせなければならない。ただし,監督員

がやむを得ない事由により検査に立ち会うことができないときは，検査員は，委託業務担当課

長が指名する者を立ち会わせることができる。 

２ 検査員は，検査を行うときは，管理技術者を立ち会わせなければならない。ただし,高度な技

術を要しない業務等においては，管理技術者を立ち会わせることなく検査を実施することがで

きるものとする。 

（検査報告書） 

第２１条 検査員は，次の各号に掲げる検査を行ったときは，当該各号に定める報告書によりそ

の結果を技術管理課長に報告しなければならない。 

（１）完了検査 完了検査報告書（第１０号様式） 

（２）指定部分完了検査 指定部分完了検査報告書（第１１号様式） 

（３）既履行部分検査 既履行部分検査報告書（第１２号様式） 

（修補） 
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第２２条 検査員は，検査の結果，成果物が契約書及び設計図書に適合しないと認めたときは，

直ちに，受注者に対して修補指示書（第５号様式）により期間を定めて，修補の措置を講じる

よう指示しなければならない。この場合において，その内容が重要であると認めたときは，技

術管理課長及び委託業務担当課長に報告し，その指示を受けなければならない。 

（再検査） 

第２３条 検査員は，受注者から修補完了届（第６号様式）の提出があった場合は，速やかに再

検査を行わなければならない。 

（委託業務成績の評定） 

第２４条 検査員は，検査が完了したときは，別に定めるところにより，厳正かつ公正に委託業

務の成績を評定しなければならない。 

２ 委託業務成績を評定することが不適当と認められる委託業務については，成績の評定を省略

することができる。 

（検査の中止） 

第２５条 検査員は，検査の実施において，管理技術者が検査の立会いを拒んだとき，検査員の

職務の執行を妨げたとき，又は指示に従わないときは，検査を中止又は延期することができる。 

（完了検査済書等の交付) 

第２６条 検査員は，完了検査又は指定部分完了検査の結果，合格と認めたものについては，受

注者に対し，完了検査済書（第１３号様式）又は指定部分完了検査済書（第１４号様式）を交

付するものとする。 

２ 検査員は，既履行部分検査の結果，合格と認めたものについては，受注者に対し，既履行部

分検査確認書（第１５号様式）を交付するものとする。ただし，契約を解除した場合の既履行

部分検査を除く。 

（準用) 

第２７条 第１４条及び第１５条の規定は，委託業務検査について準用する。 

付 則    

 この要領は，平成２６年４月１日以降検査する工事及び委託業務から適用する。 

付 則    

 この要領は，平成２８年４月１日以降契約する工事及び委託業務から適用する。 

付 則    

 この要領は，令和３年７月１日から適用する。 

 



第１号様式（第７条関係）

検査員

印

印

印

印

立会人  

立会人 

施工監理者名

履行場所 

件名 

住所 

氏名

設計金額 請負代金額

円       円       

着手 契約履行期限

  年　　月　　日   年　　月　　日

延期履行期限 完成

  年　　月　　日   年　　月　　日

検査結果

 

完 成 検 査 報 告 書

　　　年　　月　　日

課   長

受
注
者



第２号様式（第７条関係）

検査員

印

印

印

印

立会人  

立会人 

施工監理者名

履行場所 

件名 

住所 

氏名

設計金額 請負代金額

円       円       

着手 契約履行期限

  年　　月　　日   年　　月　　日

延期履行期限 完成

  年　　月　　日   年　　月　　日

検査結果

 

指 定 部 分 完 成 検 査 報 告 書

　　　年　　月　　日

課   長

受
注
者



第３号様式（第７条関係）

検査員

印

印

印

印

立会人  

立会人 

施工監理者名

履行場所 

件名 

住所 

氏名

設計金額 請負代金額

円       円       

着手 契約履行期限

  年　　月　　日   年　　月　　日

延期履行期限 完成

  年　　月　　日   年　　月　　日

検査結果

 

課   長

既 済 部 分 検 査 報 告 書

受
注
者

　　　年　　月　　日



第４号様式（第７条関係）

検査員

印

印

印

印

立会人  

立会人 

施工監理者名

履行場所 

件名 

住所 

氏名

設計金額 請負代金額

円       円       

着手 契約履行期限

  年　　月　　日   年　　月　　日

延期履行期限 完成

  年　　月　　日   年　　月　　日

検査結果

 

中 間 検 査 報 告 書

　　　年　　月　　日

課   長

受
注
者



第５号様式（第８条，第２２条関係）

松 （ 　 　 ） 第           号

年 　月 　日

受注者

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　様様

松山市長 印

１．件　　名  

２．検査年月日 年　　月　　日

３．修補完了期限 年　　月　　日

４．修補指示内容

注）１．修補完了後は、速やかに、修補完了届を提出して再検査を受けること。

　　２．修補完了届には、修補前・工事中・完了後の詳細な写真を添付すること。

修 補 指 示 書

下記の修補を速やかに実施するよう指示します。



第６号様式（第９条，第２３条関係）

年 　月 　日

（提出先）

　松山市長

受注者 住所

氏名

１．件　　名  

２．修補完了期限 年　　月　　日

３．修補完了年月日 年　　月　　日

４．修補内容

修 補 完 了 届

下記の修補は　　年　　月　　日完了しましたから届け出ます。



第７号様式（第１３条関係）

松 （ 　 　 ） 第           号

年 　月 　日

受注者

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　様様

松山市長

　次の工事について完成検査を完了し，工事の完成を確認したので本書を交付します。

１．施 行　番 号  

２．件       名  

（ ）

３．請負代金額 円

４．検査合格日

完 成 検 査 済 書



第８号様式（第１３条関係）

松 （ 　 　 ） 第           号

年 　月 　日

受注者

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　様様

松山市長

　次の工事について指定部分完成検査を完了し，当該指定部分の完成を確認したので

本書を交付します。

１．施 行 番 号  

２．件       名  

（ ）

３．請負代金額 円

４．指定部分に相応する請負代金額 円

５．検査合格日

指 定 部 分 完 成 検 査 済 書



第９号様式（第１３条関係）

松 （ 　 　 ） 第           号

年 　月 　日

受注者

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　様様

松山市長

　　　　　年　　月　　日付けで請求のあった工事の既済部分について，検査の結果，

次のとおり確認したので本書を交付します。

１．施 行 番 号  

２．件       名  

（ ）

３．請負代金額 円

４．既済部分に相応する請負代金額 円

既 済 部 分 検 査 確 認 書



第１０号様式（第２１条関係）

検査員

印

印

印

印

立会人  

立会人 

施工監理者名

履行場所 

件名 

住所 

氏名

設計金額 業務委託料

円       円       

着手 契約履行期限

  年　　月　　日   年　　月　　日

延期履行期限 完了

  年　　月　　日   年　　月　　日

検査結果

 

完 了 検 査 報 告 書

　　　年　　月　　日

課   長

受
注
者



第１１号様式（第２１条関係）

検査員

印

印

印

印

立会人  

立会人 

施工監理者名

履行場所 

件名 

住所 

氏名

設計金額 業務委託料

円       円       

着手 契約履行期限

  年　　月　　日   年　　月　　日

延期履行期限 完了

  年　　月　　日   年　　月　　日

検査結果

 

指 定 部 分 完 了 検 査 報 告 書

　　　年　　月　　日

課   長

受
注
者



第１２号様式（第２１条関係）

検査員

印

印

印

印

立会人  

立会人 

施工監理者名

履行場所 

件名 

住所 

氏名

設計金額 業務委託料

円       円       

着手 契約履行期限

  年　　月　　日   年　　月　　日

延期履行期限 完了

  年　　月　　日   年　　月　　日

検査結果

 

既 履 行 部 分 検 査 報 告 書

　　　年　　月　　日

課   長

受
注
者



第１３号様式（第２６条関係）

松 （ 　 　 ） 第           号

年 　月 　日

受注者

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　様様

松山市長

　次の業務について完了検査を完了し，業務の完了を確認したので本書を交付します。

１．施 行　番 号  

２．件       名  

（ ）

３．業務委託料 円

４．検査合格日

完 了 検 査 済 書



第１４号様式（第２６条関係）

松 （ 　 　 ） 第           号

年 　月 　日

受注者

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　様様

松山市長

　　　　　年　　月　　日付けで請求のあった委託業務の既済部分について，検査の結果，　次の業務について指定部分完了検査を完了し，当該指定部分の完了を確認したので

本書を交付します。

１．施 行 番 号  

２．件       名  

（ ）

３．業務委託料 円

４．指定部分に相応する業務委託料 円

５．検査合格日

指 定 部 分 完 了 検 査 済 書



第１５号様式（第２６条関係）

松 （ 　 　 ） 第           号

年 　月 　日

受注者

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　様様

松山市長

　　　　　年　　月　　日付けで請求のあった業務の既履行部分について，検査の結果，

次のとおり確認したので本書を交付します。

１．施 行 番 号  

２．件       名  

（ ）

３．業務委託料 円

４．既履行部分に相応する業務委託料 円

既 履 行 部 分 検 査 確 認 書


