
第１号様式（第３条関係） 

 

個人情報ファイル簿（単票） 

個人情報ファイルの名称 介護認定事務 

実施機関の名称 松山市長 

個人情報ファイルが利用
に供される事務をつかさ
どる課等の名称 

介護保険課 

個人情報ファイルの利用
目的 

介護保険法に基づき介護の申請を受け付け、調査、審査、認定を行う。 

記録項目 
1氏名、2住所、3生年月日・年齢、4性別、5連絡先、6個人番号、 

7個人識別符号、8家族情報、9病歴、10心身の機能障害、11身体状況  

記録範囲 要介護認定申請者 

記録情報の収集方法 本人又は代行事業者からの申請、訪問調査、主治医意見書 

要配慮個人情報が含まれ
るときは，その旨 

■ 含む  □ 含まない 

記録情報の経常的提供先 委託先団体、医師 

開示請求等を受理する組
織の名称及び所在地 

（名 称）松山市役所 総務部 文書法制課 

（所在地）〒790-8571 松山市二番町四丁目７番地２ 

訂正及び利用停止に関す
る他の法令の規定による
特別の手続等 

－ 

個人情報ファイルの種別 

■法第６０条第２項第１号 

（電算処理ファイル） 
□ 法第６０条第２項第２号 

（マニュアル処理ファイル） 
政令第２１条第７項に該当するファ

イル 

■有  □ 無 

備  考 － 

 

 



第１号様式（第３条関係） 

 

個人情報ファイル簿（単票） 

個人情報ファイルの名称 介護認定審査会委員事務 

実施機関の名称 松山市長 

個人情報ファイルが利用
に供される事務をつかさ
どる課等の名称 

介護保険課 

個人情報ファイルの利用
目的 

介護認定審査会の委員の定数を定める条例に基づく委員の把握 

記録項目 
1氏名、2住所、3生年月日、4性別、5連絡先、6個人番号、 

7学業・職業等、8資格、９口座情報 

記録範囲 介護認定審査会委員 

記録情報の収集方法 本人からの申告 

要配慮個人情報が含まれ
るときは，その旨 

□ 含む  ■ 含まない 

記録情報の経常的提供先 － 

開示請求等を受理する組
織の名称及び所在地 

（名 称）松山市役所 総務部 文書法制課 

（所在地）〒790-8571 松山市二番町四丁目７番地２ 

訂正及び利用停止に関す
る他の法令の規定による
特別の手続等 

－ 

個人情報ファイルの種別 

■法第６０条第２項第１号 

（電算処理ファイル） 
□ 法第６０条第２項第２号 

（マニュアル処理ファイル） 
政令第２１条第７項に該当するファ

イル 

■有  □ 無 

備  考 － 

 

 



第１号様式（第３条関係） 

 

個人情報ファイル簿（単票） 

個人情報ファイルの名称 介護保険資格管理事務 

実施機関の名称 松山市長 

個人情報ファイルが利用
に供される事務をつかさ
どる課等の名称 

介護保険課 

個人情報ファイルの利用
目的 

介護保険法第９条から第１３条に係る事務の執行のため 

記録項目 
１. 氏名、２．性別、３.生年月日・年齢、４．住所、５.続柄・家族・親族 

６.電話番号、７.識別番号等、８．公的扶助、９．収監の事実 

記録範囲 介護保険被保険者 

記録情報の収集方法 本人（代理人）、実施機関内、他の実施機関、他の官公署、民間 

要配慮個人情報が含まれ
るときは，その旨 

■ 含む  □ 含まない 

記録情報の経常的提供先 実施機関内、他の実施機関、他の官公署 

開示請求等を受理する組
織の名称及び所在地 

（名 称）松山市役所 総務部 文書法制課 

（所在地）〒790‐8571 愛媛県松山市二番町四丁目７番地２ 

訂正及び利用停止に関す
る他の法令の規定による
特別の手続等 

 

個人情報ファイルの種別 

■ 法第６０条第２項第１号 

（電算処理ファイル） 
□ 法第６０条第２項第２号 

（マニュアル処理ファイル） 
政令第２１条第７項に該当するファ

イル 

■ 有  □ 無 

備  考  

 

 



第１号様式（第３条関係） 

 

個人情報ファイル簿（単票） 

個人情報ファイルの名称 介護保険賦課・徴収事務 

実施機関の名称 松山市長 

個人情報ファイルが利用
に供される事務をつかさ
どる課等の名称 

介護保険課 

個人情報ファイルの利用
目的 

介護保険法第１２９条から第１４６条に係る事務の執行のため 

記録項目 

1.氏名、2.性別、3.生年月日・年齢、4.住所、5.続柄・家族・親族、6.電話

番号、7.識別番号等、8.健康状態、9.所得・収入、10.資産・財産、11.課

税・納入額、12.公的扶助、13.口座情報 

記録範囲 第一号被保険者 

記録情報の収集方法 本人、実施機関内、他の実施機関、他の官公署、民間 

要配慮個人情報が含まれ
るときは，その旨 

■ 含む  □ 含まない 

記録情報の経常的提供先 実施機関内、他の実施機関、他の官公署  

開示請求等を受理する組
織の名称及び所在地 

（名 称）松山市役所 総務部 文書法制課 

（所在地）〒790-8571 愛媛県松山市二番町四丁目7番地2 

訂正及び利用停止に関す
る他の法令の規定による
特別の手続等 

－ 

個人情報ファイルの種別 

■ 法第６０条第２項第１号 

（電算処理ファイル） 
□ 法第６０条第２項第２号 

（マニュアル処理ファイル） 
政令第２１条第７項に該当するファ

イル 

■有  □ 無 

備  考 － 

 

 



第１号様式（第３条関係） 

 

個人情報ファイル簿（単票） 

個人情報ファイルの名称 要介護認定等情報開示事務 

実施機関の名称 松山市長 

個人情報ファイルが利用
に供される事務をつかさ
どる課等の名称 

介護保険課 

個人情報ファイルの利用
目的 

要介護認定等に係る情報提供制度要綱に基づき介護サービス計画の作成等介

護保険事業の適切な運営を行うため。 

記録項目 
1氏名、2住所、3生年月日・年齢、4性別、5連絡先、6個人識別符号、 

7病歴、8心身の機能障害、9身体状況  

記録範囲 要介護認定等の認定者 

記録情報の収集方法 本人又は代行事業者からの申請、訪問調査、主治医意見書 

要配慮個人情報が含まれ
るときは，その旨 

■ 含む  □ 含まない 

記録情報の経常的提供先 介護サービス計画の作成等を行う事業者等 

開示請求等を受理する組
織の名称及び所在地 

（名 称）松山市役所 総務部 文書法制課 

（所在地）〒790-8571 松山市二番町四丁目７番地２ 

訂正及び利用停止に関す
る他の法令の規定による
特別の手続等 

－ 

個人情報ファイルの種別 

■法第６０条第２項第１号 

（電算処理ファイル） 
□ 法第６０条第２項第２号 

（マニュアル処理ファイル） 
政令第２１条第７項に該当するファ

イル 

■有  □ 無 

備  考 － 

 

 



第１号様式（第３条関係） 

 

個人情報ファイル簿（単票） 

個人情報ファイルの名称 訪問調査の精度調査事務に関する個人情報ファイル 

実施機関の名称 松山市長 

個人情報ファイルが利用
に供される事務をつかさ
どる課等の名称 

介護保険課 

個人情報ファイルの利用
目的 

介護保険法に基づき、介護の申請を受理した被保険者に対する訪問調査につ

いて、委託先での訪問調査方法及び内容の精度を高めるため。 

記録項目 
1氏名、2住所、3生年月日・年齢、4性別、5続柄、6電話番号、7識別番号、8

健康状態、 9病歴、 10障害、 11身体状況 

記録範囲 要介護認定申請者 

記録情報の収集方法 要介護認定申請書、訪問調査、関係機関からの情報提供 

要配慮個人情報が含まれ
るときは，その旨 

■ 含む  □ 含まない 

記録情報の経常的提供先 委託先団体 

開示請求等を受理する組
織の名称及び所在地 

（名 称）松山市役所 総務部 文書法制課 

（所在地）〒790-8571 松山市二番町四丁目7番地２ 

訂正及び利用停止に関す
る他の法令の規定による
特別の手続等 

－ 

個人情報ファイルの種別 

■ 法第６０条第２項第１号 

（電算処理ファイル） 
□ 法第６０条第２項第２号 

（マニュアル処理ファイル） 
政令第２１条第７項に該当するファ

イル 

■ 有  □ 無 

備  考 － 

 

 



第１号様式（第３条関係） 

 

個人情報ファイル簿（単票） 

個人情報ファイルの名称 主治医意見書料請求支払い事務に関する個人情報ファイル 

実施機関の名称 松山市長 

個人情報ファイルが利用
に供される事務をつかさ
どる課等の名称 

介護保険課 

個人情報ファイルの利用
目的 

介護保険法に基づき、介護の申請を受け付けた被保険者に対する主治医意見

書の記載に対し、記載料の支払いを行うため。 

記録項目 1氏名、2勤務先住所、3勤務先医療機関名、4連絡先、5口座情報 

記録範囲 主治医及び指定医 

記録情報の収集方法 主治医意見書 

要配慮個人情報が含まれ
るときは，その旨 

□ 含む  ■ 含まない 

記録情報の経常的提供先 － 

開示請求等を受理する組
織の名称及び所在地 

（名 称）松山市役所 総務部 文書法制課 

（所在地）〒790-8571 松山市二番町四丁目7番地２ 

訂正及び利用停止に関す
る他の法令の規定による
特別の手続等 

－ 

個人情報ファイルの種別 

■ 法第６０条第２項第１号 

（電算処理ファイル） 
□ 法第６０条第２項第２号 

（マニュアル処理ファイル） 
政令第２１条第７項に該当するファ

イル 

□ 有  ■ 無 

備  考 － 

 

 



第１号様式（第３条関係） 

 

個人情報ファイル簿（単票） 

個人情報ファイルの名称 
居宅（介護予防）サービス計画作成・介護予防ケアマネジメント依頼（変

更）届入力事務 

実施機関の名称 松山市長 

個人情報ファイルが利用
に供される事務をつかさ
どる課等の名称 

介護保険課 

個人情報ファイルの利用
目的 

事業者の届出に対し、被保険者証又は資格者証を発行するため。 

記録項目 1氏名、2生年月日・年齢、3住所、4電話番号 

記録範囲 
居宅（介護予防）サービス計画作成・介護予防ケアマネジメント依頼（変

更）届を提出した者 

記録情報の収集方法 本人の申告 

要配慮個人情報が含まれ
るときは，その旨 

□ 含む  ■ 含まない 

記録情報の経常的提供先 他の実施機関 

開示請求等を受理する組
織の名称及び所在地 

（名 称）松山市役所 総務部 文書法制課 

（所在地）〒790-8571 愛媛県松山市二番町四丁目7番地2 

訂正及び利用停止に関す
る他の法令の規定による
特別の手続等 

－ 

個人情報ファイルの種別 

■ 法第６０条第２項第１号 

（電算処理ファイル） 
□ 法第６０条第２項第２号 

（マニュアル処理ファイル） 
政令第２１条第７項に該当するファ

イル 

■ 有  □ 無 

備  考 － 

 

 



第１号様式（第３条関係） 

 

個人情報ファイル簿（単票） 

個人情報ファイルの名称 介護保険居宅介護（介護予防）住宅改修費認定事務 

実施機関の名称 松山市長 

個人情報ファイルが利用
に供される事務をつかさ
どる課等の名称 

介護保険課 

個人情報ファイルの利用
目的 

住宅改修にかかる費用の一部を償還するため。 

記録項目 1氏名、2性別、3生年月日・年齢、4住所、5電話番号 

記録範囲 介護保険居宅介護（介護予防）住宅改修費支給申請書を提出した者 

記録情報の収集方法 本人の申告 

要配慮個人情報が含まれ
るときは，その旨 

□ 含む  ■ 含まない 

記録情報の経常的提供先 他の実施機関 

開示請求等を受理する組
織の名称及び所在地 

（名 称）松山市役所 総務部 文書法制課 

（所在地）〒790-8571 愛媛県松山市二番町四丁目7番地2 

訂正及び利用停止に関す
る他の法令の規定による
特別の手続等 

－ 

個人情報ファイルの種別 

■ 法第６０条第２項第１号 

（電算処理ファイル） 
□ 法第６０条第２項第２号 

（マニュアル処理ファイル） 
政令第２１条第７項に該当するファ

イル 

■ 有  □ 無 

備  考 － 

 

 



第１号様式（第３条関係） 

 

個人情報ファイル簿（単票） 

個人情報ファイルの名称 介護保険居宅介護（介護予防）福祉用具購入費給付事務 

実施機関の名称 松山市長 

個人情報ファイルが利用
に供される事務をつかさ
どる課等の名称 

介護保険課 

個人情報ファイルの利用
目的 

福祉用具購入にかかる費用の一部を償還するため。 

記録項目 1氏名、2性別、3生年月日・年齢、4住所、5電話番号 

記録範囲 介護保険居宅介護（介護予防）福祉用具購入費支給申請書を提出した者 

記録情報の収集方法 本人の申告 

要配慮個人情報が含まれ
るときは，その旨 

□ 含む  ■ 含まない 

記録情報の経常的提供先 他の実施機関 

開示請求等を受理する組
織の名称及び所在地 

（名 称）松山市役所 総務部 文書法制課 

（所在地）〒790-8571 愛媛県松山市二番町四丁目7番地2 

訂正及び利用停止に関す
る他の法令の規定による
特別の手続等 

－ 

個人情報ファイルの種別 

■ 法第６０条第２項第１号 

（電算処理ファイル） 
□ 法第６０条第２項第２号 

（マニュアル処理ファイル） 
政令第２１条第７項に該当するファ

イル 

■ 有  □ 無 

備  考 － 

 

 



第１号様式（第３条関係） 

 

個人情報ファイル簿（単票） 

個人情報ファイルの名称 介護保険居宅介護（介護予防）サービス費等支給事務 

実施機関の名称 松山市長 

個人情報ファイルが利用
に供される事務をつかさ
どる課等の名称 

介護保険課 

個人情報ファイルの利用
目的 

介護保険給付対象のサービス費用の一部を償還するため。 

記録項目 1氏名、2生年月日・年齢、3住所、4電話番号  

記録範囲 特定償還介護保険特定入所者介護サービス費等支給申請書を提出した者 

記録情報の収集方法 本人の申告 

要配慮個人情報が含まれ
るときは，その旨 

□ 含む  ■ 含まない 

記録情報の経常的提供先 他の実施機関 

開示請求等を受理する組
織の名称及び所在地 

（名 称）松山市役所 総務部 文書法制課 

（所在地）〒790-8571 愛媛県松山市二番町四丁目7番地2 

訂正及び利用停止に関す
る他の法令の規定による
特別の手続等 

－ 

個人情報ファイルの種別 

■ 法第６０条第２項第１号 

（電算処理ファイル） 
□ 法第６０条第２項第２号 

（マニュアル処理ファイル） 
政令第２１条第７項に該当するファ

イル 

■ 有  □ 無 

備  考 － 

 

 



第１号様式（第３条関係） 

 

個人情報ファイル簿（単票） 

個人情報ファイルの名称 介護保険給付実績管理事務 

実施機関の名称 松山市長 

個人情報ファイルが利用
に供される事務をつかさ
どる課等の名称 

介護保険課 

個人情報ファイルの利用
目的 

介護保険サービス利用者の給付実績を管理し、各種償還払い、過誤申請等に

対応するため。 

記録項目 1氏名、2性別、3生年月日・年齢、4住所、5電話番号 

記録範囲 介護サービスを利用する者 

記録情報の収集方法 事業者の申告 

要配慮個人情報が含まれ
るときは，その旨 

□ 含む  ■ 含まない 

記録情報の経常的提供先 他の実施機関 

開示請求等を受理する組
織の名称及び所在地 

（名 称）松山市役所 総務部 文書法制課 

（所在地）〒790-8571 愛媛県松山市二番町四丁目7番地2 

訂正及び利用停止に関す
る他の法令の規定による
特別の手続等 

－ 

個人情報ファイルの種別 

■ 法第６０条第２項第１号 

（電算処理ファイル） 
□ 法第６０条第２項第２号 

（マニュアル処理ファイル） 
政令第２１条第７項に該当するファ

イル 

■ 有  □ 無 

備  考 － 

 

 



第１号様式（第３条関係） 

 

個人情報ファイル簿（単票） 

個人情報ファイルの名称 介護保険高額介護（介護予防）サービス費等支給事務 

実施機関の名称 松山市長 

個人情報ファイルが利用
に供される事務をつかさ
どる課等の名称 

介護保険課 

個人情報ファイルの利用
目的 

利用者負担額が一定の上限を超えた者に対し、支給を行うため。 

記録項目 1氏名、2生年月日・年齢、3住所、4電話番号 

記録範囲 介護保険高額介護（介護予防）サービス費支給申請書を提出した者 

記録情報の収集方法 本人の申告 

要配慮個人情報が含まれ
るときは，その旨 

□ 含む  ■ 含まない 

記録情報の経常的提供先 他の実施機関 

開示請求等を受理する組
織の名称及び所在地 

（名 称）松山市役所 総務部 文書法制課 

（所在地）〒790-8571 愛媛県松山市二番町四丁目7番地2 

訂正及び利用停止に関す
る他の法令の規定による
特別の手続等 

－ 

個人情報ファイルの種別 

■ 法第６０条第２項第１号 

（電算処理ファイル） 
□ 法第６０条第２項第２号 

（マニュアル処理ファイル） 
政令第２１条第７項に該当するファ

イル 

■ 有  □ 無 

備  考 － 

 

 



第１号様式（第３条関係） 

 

個人情報ファイル簿（単票） 

個人情報ファイルの名称 介護保険負担限度額認定証発行事務 

実施機関の名称 松山市長 

個人情報ファイルが利用
に供される事務をつかさ
どる課等の名称 

介護保険課 

個人情報ファイルの利用
目的 

介護保険負担限度額認定者に対し、認定証を発行するため。 

記録項目 1氏名、2生年月日・年齢、3住所、4電話番号 

記録範囲 介護保険負担限度額認定申請書を提出した者 

記録情報の収集方法 本人の申告 

要配慮個人情報が含まれ
るときは，その旨 

□ 含む  ■ 含まない 

記録情報の経常的提供先 他の実施機関 

開示請求等を受理する組
織の名称及び所在地 

（名 称）松山市役所 総務部 文書法制課 

（所在地）〒790-8571 愛媛県松山市二番町四丁目7番地2 

訂正及び利用停止に関す
る他の法令の規定による
特別の手続等 

－ 

個人情報ファイルの種別 

■ 法第６０条第２項第１号 

（電算処理ファイル） 
□ 法第６０条第２項第２号 

（マニュアル処理ファイル） 
政令第２１条第７項に該当するファ

イル 

■ 有  □ 無 

備  考 － 

 

 



第１号様式（第３条関係） 

 

個人情報ファイル簿（単票） 

個人情報ファイルの名称 高額医療合算介護サービス等費支給事務 

実施機関の名称 松山市長 

個人情報ファイルが利用
に供される事務をつかさ
どる課等の名称 

介護保険課 

個人情報ファイルの利用
目的 

医療及び介護の自己負担額が、限度額を超えた場合に、支給を行うため。 

記録項目 1氏名、2生年月日・年齢、3住所、4電話番号  

記録範囲 高額医療合算介護サービス等費支給申請書を提出した者 

記録情報の収集方法 本人の申告 

要配慮個人情報が含まれ
るときは，その旨 

□ 含む  ■ 含まない 

記録情報の経常的提供先 他の実施機関 

開示請求等を受理する組
織の名称及び所在地 

（名 称）松山市役所 総務部 文書法制課 

（所在地）〒790-8571 愛媛県松山市二番町四丁目7番地2 

訂正及び利用停止に関す
る他の法令の規定による
特別の手続等 

－ 

個人情報ファイルの種別 

■ 法第６０条第２項第１号 

（電算処理ファイル） 
□ 法第６０条第２項第２号 

（マニュアル処理ファイル） 
政令第２１条第７項に該当するファ

イル 

■ 有  □ 無 

備  考 － 

 

 



第１号様式（第３条関係） 

 

個人情報ファイル簿（単票） 

個人情報ファイルの名称 介護保険料過誤納金還付事務 

実施機関の名称 松山市長 

個人情報ファイルが利用
に供される事務をつかさ
どる課等の名称 

介護保険課 

個人情報ファイルの利用
目的 

介護保険法第１２９条の規定に基づき徴収した介護保険料の過誤納金と還付

時に発生する還付換算金を振り込みするため 

記録項目 
１. 氏名、２．性別、３.生年月日・年齢、４．住所、５.続柄・家族・親族 

６.電話番号、７.識別番号等、８．口座情報、９．収監の事実 

記録範囲 第１号被保険者または第１号被保険者の相続人等 

記録情報の収集方法 本人（代理人）、実施機関内、他の実施機関、他の官公署、民間 

要配慮個人情報が含まれ
るときは，その旨 

■ 含む  □ 含まない 

記録情報の経常的提供先 実施機関内、他の実施機関、他の官公署 

開示請求等を受理する組
織の名称及び所在地 

（名 称）松山市役所 総務部 文書法制課 

（所在地）〒790‐8571 愛媛県松山市二番町四丁目７番地２ 

訂正及び利用停止に関す
る他の法令の規定による
特別の手続等 

 

個人情報ファイルの種別 

■ 法第６０条第２項第１号 

（電算処理ファイル） 
□ 法第６０条第２項第２号 

（マニュアル処理ファイル） 
政令第２１条第７項に該当するファ

イル 

■ 有  □ 無 

備  考  

 

 



第１号様式（第３条関係） 

 

個人情報ファイル簿（単票） 

個人情報ファイルの名称 介護保険料滞納整理事務 

実施機関の名称 松山市長 

個人情報ファイルが利用
に供される事務をつかさ
どる課等の名称 

介護保険課 

個人情報ファイルの利用
目的 

介護保険法第１４４条及び地方自治法第２３１条の３第３項の規定に基づき

介護保険料の滞納処分を実施するため 

記録項目 

１. 氏名、２．性別、３.生年月日・年齢、４．住所、５.続柄・家族・親族 

６.電話番号、７.識別番号等、８．職業・職歴、９.所得・収入、１０.資

産・財産、１１.口座情報、１２．収監の事実 

記録範囲 第１号被保険者または第１号被保険者の相続人等 

記録情報の収集方法 実施機関内、他の実施機関、他の官公署、民間 

要配慮個人情報が含まれ
るときは，その旨 

■ 含む  □ 含まない 

記録情報の経常的提供先 実施機関内、他の実施機関、他の官公署、民間 

開示請求等を受理する組
織の名称及び所在地 

（名 称）松山市役所 総務部 文書法制課 

（所在地）〒790‐8571 愛媛県松山市二番町四丁目７番地２ 

訂正及び利用停止に関す
る他の法令の規定による
特別の手続等 

 

個人情報ファイルの種別 

■ 法第６０条第２項第１号 

（電算処理ファイル） 
□ 法第６０条第２項第２号 

（マニュアル処理ファイル） 
政令第２１条第７項に該当するファ

イル 

■ 有  □ 無 

備  考  

 

 


