
別紙２

No 帳票名称 帳票概要 抽出データ 実現方法 媒体 出力形態
出力

頻度
出力頻度毎出力枚数

外部委託

有無
様式 分類

電子公印

使用有無

用紙

種別

用紙

サイズ

サンプル

有無
留意事項

1
移動保管手数料納入台帳（個

別台帳）

保管手数料の納入に関する情報管理台

帳

撤去日、車両番号、車両区分、整理番号、防犯登録番

号、車体番号、盗難届出日、返還年月日、放置場所、撤

去保管料、

２：非定型（類似様式・同一

項目）
紙 一括

随時

（不定期）
1～2枚 なし（-）  指定なし 内部帳票 なし（-） 汎用紙 A４ （○）

2
移動保管手数料納入台帳（返

還台数）

保管手数料の納入に関する保管区分毎

の返還台数及び保管手数料金額
車両区分、撤去保管区分、返還台数、合計金額

２：非定型（類似様式・同一

項目）
紙 一括

随時

（不定期）
1～2枚 なし（-）  指定なし 内部帳票 なし（-） 汎用紙 A４ （○）

3
放置区域・場所別返還台数台

帳
撤去した自転車の返還台帳 撤去区域、撤去場所、車両区分、有料・免除返還台数

２：非定型（類似様式・同一

項目）
紙 一括 月次 1～2枚 なし（-）  指定なし 内部帳票 なし（-） 汎用紙 A４ （○）

4 所有者及び盗難車照会リスト

防犯登録番号・標識番号・車体番号に

よる所有者及び盗難届照会依頼に関す

る書類

整理番号、防犯登録番号、車体番号
２：非定型（類似様式・同一

項目）
紙 一括 月次 1～20枚 なし（-）  指定なし 内部帳票 なし（-） 汎用紙 A４ （○）

5 自転車等引取通知書 所有者が判明した際に送付する通知書
所有者氏名・住所、整理番号、車種、撤去年月日、撤去

場所、返還期限

２：非定型（類似様式・同一

項目）
紙 一括 月次 80～100枚 なし（-）  指定あり 内部帳票 なし（-） 汎用紙 はがき （○）

6 告示リスト 公報告示を行う際に出力する書

告示日、撤去日、整理番号、防犯登録番号、車体番号、

放置場所、返還場所、車両区分、車種、車体色、メー

カー、区域

２：非定型（類似様式・同一

項目）
紙 一括 月次 10～20枚 なし（-）  指定なし 内部帳票 なし（-） 汎用紙 A４ （○）

7
撤去・返還・処分一覧表

【月報・年報】
月別・年別の撤去・返還・処分台帳

撤去車両の撤去区域、車両区分、返還車両の免除区分、

返還台数、返還率、処分車両の廃棄台数、リサイクル台

数、保管台数

２：非定型（類似様式・同一

項目）
紙 一括

随時

（不定期）
1～10枚 なし（-）  指定なし 内部帳票 なし（-） 汎用紙 A４ （○）

8
未返還未処分車両リスト（車

両個別）

撤去した自転車等のうち未返還の車両

毎の保管リスト

撤去日、整理番号、防犯登録番号、車体番号、車両区

分、車種、車体色、盗難区分、メーカー、保管場所

２：非定型（類似様式・同一

項目）
紙 一括

随時

（不定期）
1～2枚 なし（-）  指定なし 内部帳票 なし（-） 汎用紙 A４ （○）

9
未返還盗難車保管台帳（車両

個別）

撤去した自転車等のうち、盗難届提出

済の未返還の保管台帳

撤去日、整理番号、車両区分、防犯登録番号、車体番

号、放置場所、保管場所、撤去保管料

２：非定型（類似様式・同一

項目）
紙 一括

随時

（不定期）
1～10枚 なし（-）  指定なし 内部帳票 なし（-） 汎用紙 A４ （○）

10 処分車両台帳（車両個別）
撤去した自転車等のうち、処分した車

両等の個別の管理台帳

撤去日、整理番号、防犯登録番号、車体番号、車両区

分、譲渡金額、処分区分、保管期間、盗難解除日、処分

年月日、処分（相手）先名称

３：非定型（類似様式・同一

項目）
紙 一括

随時

（不定期）
1～10枚 なし（-）  指定なし 内部帳票 なし（-） 汎用紙 A4 （○）

11 処分車両台帳（台数）
撤去した自転車等のうち、処分した車

両等の台数の管理台帳

処分内容、処分明細、自転車（台数）、原付（台数）合

計（台数）、自転車（金額）、原付（金額）、合計（金

額）

４：非定型（類似様式・同一

項目）
紙 一括

随時

（不定期）
1～10枚 なし（-）  指定なし 内部帳票 なし（-） 汎用紙 A4 （○）

12 リサイクル・処分台数内訳
撤去した自転車のリサイクル・処分台

数の内訳（月別・年度累計）

リサイクル数（有償譲渡台数、無償譲渡台数、公用その

他）、廃棄総数

２：非定型（類似様式・同一

項目）
紙 一括 月次 1～2枚 なし（-）  指定なし 内部帳票（決裁有） なし（-） 汎用紙 A４ （○）

13
放置自転車等保管台帳

（個別台帳）

撤去した自転車の保管するための管

理台帳

撤去日、整理番号、車両区分、防犯登録番号、車体番

号、保管場所、告示日、返還通知日、処分区分、車体

の色

６：非定型（類似様式・同一

項目）
紙 一括

随時

（不定期）
1～2枚 なし（-）  指定なし 内部帳票 なし（-） 汎用紙 A4 （○）

帳票要件一覧


