
別紙１　　えひめ電子申請システムマニュアル

１　えひめ電子申請システムにアクセスする。

　　検索キーワードに「有料老人ホーム提出書類」と入力して、絞り込み検索する。

２　「有料老人ホーム提出書類」をクリックする。

1 ページ



３　～利用者ID、パスワードをもっていない方～　　※もっている方は10へ進む

　　「利用者登録される方はこちら」をクリックする。

　　（経営状況等報告や事故報告の際にシステムを使用しますので、利用者登録をお願いします。）

４　利用者登録説明を読み、同意できたら「同意する」をクリックする。
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５　利用者ID入力の画面で、「利用者区分」「利用者ID（メールアドレス）」

を入力し、登録をする。

6　５で入力した利用者ID（メールアドレス）宛てにメールが届くので、メール本文にある

URLを開いて、利用者登録を行う。

個人・法人どちらで登録

しても構いません
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進む。

８　以下の内容で登録してよろしいですか？と表示されるので、「登録する」をクリックする。

７　パスワード、氏名（フリガナ）、郵便番号、住所、電話番号等を入力して、確認へ
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9　下記の画面が出たら、利用者登録完了です。10からの手続き申込へ進んでください。

　　

10　～利用者ID、パスワードをもっている方～

　　利用者ID、パスワードを入力し、ログインする。
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11　手続き申込の画面に移るので、利用規約に同意できたら、同意するをクリックする。

（この画面から、添付資料をダウンロードすることもできます）

12　内容入力の画面に移るので、法人名・事務所（施設）名・担当者氏名・電話番号

等を入力する。

提出する書類のうち１つを

代表として選択してください。
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13　「ファイル選択」をクリックし、提出する書類を選択してください。

（最大５つまで添付できます。）

14　すべて入力・選択が完了したら、確認へ進む。
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15　申込確認画面へ移るので、内容を確認し良ければ「申込む」をクリックする。

16　申込みが完了しました。

（この画面が表示されたら、申込みは完了です。不備等あれば、利用者ID（メールアドレス）にメールを送付し

ますので、ご確認ください。）
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