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施工体制台帳等の簡易チェックリスト 
● 施工体系図 

項   目 確認 

1 様式は新しいものになっているか（事業者 ID、代表者名、許可番号等）  

2 
施工体制台帳に記載されている下請業者が、施工体系図に反映されているか（二次

下請、三次下請等含む） 

 

3 施工体制台帳に記載されている安全衛生責任者及び主任技術者の氏名が一致して

いるか 

 

4 施工体制台帳及び契約書（注文・請書）に記載されている工期と一致しているか  

5 施工体制台帳に専門技術者の記載がある場合、施工体系図に記載しているか  

 

● 施工体制台帳 

項   目 確認 

【元請負人に関する事項】  

1 様式は新しいものになっているか（事業者 ID、現場 ID等）  

2 作成日（変更日）を記載しているか  

3 建設業の許可において、すべての許可を記載しているか  

4 建設業の許可で大臣許可と知事許可の区分を間違っていないか  

5 工期及び契約日が、発注者との契約書（注文・請書）の内容と一致しているか  

6 
工期変更があった場合、変更契約後に作成した施工体制台帳は、変更後の工期を記

載しているか 

 

7 保険加入の有無について記載しているか  

8 

保険に加入している場合、営業所の名称及び整理番号等を記載しているか 

健康保険:領収証書等の事業所整理記号及び事業所番号を記載しているか（健康保

険組合の場合は組合名を記載） 

厚生年金保険:領収証書等の事業所整理記号及び事業所番号を記載しているか 

雇用保険:領収済通知書等の労働保険番号（14 桁）を記載しているか 

 

9 発注者の監督員、現場代理人、監理技術者（主任技術者）の氏名を記載しているか  

10 監理技術者（主任技術者）の専任、非専任の区分を記載しているか  

11 監理技術者（主任技術者）の資格内容を記載しているか  

12 監理技術者補佐がいる場合、氏名、資格内容を記載しているか  

13 専門技術者がいる場合、氏名、資格内容、担当工事内容を記載しているか  

14 一号特定技能外国人及び技能実習生の有無について記載しているか  

【下請負人に関する事項】  

1 工事名称及び工事内容を記載しているか  

2 下請工期及び契約日が、契約書（注文・請書）の内容と一致しているか  

3 建設業の許可において、施工に必要な許可業種を記載しているか  

4 施工に必要な許可業種において、建築一式、土木一式のみの記載になっていないか  

5 保険加入の有無について記載しているか  

6 

保険に加入している場合、営業所の名称及び整理番号等を記載しているか 

健康保険:領収証書等の事業所整理記号及び事業所番号を記載しているか（健康保

険組合の場合は組合名を記載） 

厚生年金保険:領収証書等の事業所整理記号及び事業所番号を記載しているか 

雇用保険:領収済通知書等の労働保険番号（14 桁）を記載しているか 

 

7 主任技術者を記載しているか  
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8 主任技術者の専任、非専任の区分を記載しているか  

9 主任技術者の資格内容を記載しているか  

10 
現場代理人、主任技術者、安全衛生責任者、安全衛生推進者、雇用管理責任者、専

門技術者がいる場合に記載をしているか 

 

11 専門技術者がいる場合、資格内容及び担当工事内容を記載しているか  

12 一号特定技能外国人及び技能実習生の有無について記載しているか  

13 二次下請、三次下請等がある場合、再下請負通知書（様式変更）を記載しているか  

 

● 契約書（工事請書） 

項   目 確認 

1 契約日を記載しているか  

2 下請工期を記載しているか  

3 契約の金額を消していないか（二次下請、三次下請等を含む）  

4 支払条件を記載しているか  

5 押印をしているか  

 

● 添付書類 

項   目 確認 

【施工体制台帳】  

1 発注者との契約書の写し  

2 元請業者の建設業許可証の写し  

3 元請業者の主任（監理）技術者が主任（監理）技術者の資格を有することの証明書

の写し 

 

4 元請業者の主任（監理）技術者の雇用関係を証するものの写し 

（健康保険・厚生年金被保険者標準報酬決定通知等により確認） 

 

5 元請業者が専門技術者をおく場合、主任技術者資格を有することの証明書の写し又

は実務経験を証明する書類 

 

6 元請業者の作業員名簿  

7 下請負人との契約書（注文・請書）の写し  

8 下請負人の建設業許可証の写し（許可が必要な場合）  

9 下請負人の主任技術者が主任技術者資格を有することの証明書の写し又は実務経

験を証明する書類 

 

10 下請負人が専門技術者をおく場合、主任技術者資格を有することの証明書の写し又

は実務経験を証明する書類 

 

11 下請負人の作業員名簿  

【再下請通知書】  

1 再下請負人との契約書（注文・請書）の写し  

2 再下請負人の建設業許可証の写し（許可が必要な場合）  

3 再下請負人の主任技術者が主任技術者資格を有することの証明書の写し又は実務

経験を証明する書類 

 

4 再下請負人が専門技術者をおく場合、主任技術者資格を有することの証明書の写し

又は実務経験を証明する書類 

 

5 再下請負人の作業員名簿  

● その他 

項   目 確認 
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1 
工事下請通知書について、下請着手日までに提出されているか。様式は最新か。記

載事項は施工体制台帳と整合がとれているか。 

 

2 
作業員名簿は、施工体制台帳に記載のある現場代理人・主任技術者の氏名を記載し

ているか 

 

3 作業員名簿は、主任技術者の資格・免許の欄に施工体制台帳に記載している資格を

記載しているか 

 

4 実務経験を証明する書類に会社印を押印しているか  

5 実務経験を証明する書類を発行してから、かなり日数が経っていないか  

 


