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一般廃棄物収集運搬業変更届マニュアル 
令和5年4月改正 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1.住所(法人にあっては、本店の住所)の変更 (許可証変更有) 

※法人の場合で、本店が本市の許可に係る一般廃棄物収集運搬業の事業所等を兼ねているときは、「4.事

業所所在地の変更」の手続も必要です。 

(届出書の記入) 

①届出書の「変更事項」のうち「住所変更」をチェックすること。 

②新欄に新住所を記入すること。 

③旧欄に旧住所を記入すること。 

④変更年月日を記入すること。 

⑤変更理由を記入すること。 例：「住所移転」「本店移転」「住居表示実施」等 

(添付書類) 

①〈個人の場合〉住民票の写し 

〈法人の場合〉登記事項証明書(履歴事項全部証明書) 

※変更後の住民票の写し(法人にあっては、登記事項証明書)を添付すること。 

※登記事項証明書の変更に時間を要する場合は、事前にご連絡ください。 

 

2.氏名・名称変更 (許可証変更有) 

※個人事業主の氏名もしくは屋号又は法人の名称の変更があった場合に提出してください。 

(届出書の記入) 

①届出書の「変更事項」のうち「氏名・名称変更」をチェックすること。 

②新欄に新氏名又は名称を記入すること。 

③旧欄に旧氏名又は名称を記入すること。 

④変更年月日を記入すること。 

⑤変更理由を記入すること。例：「氏名変更」「商号変更」「屋号変更」等 

(添付書類) 

①〈個人の場合〉住民票の写し 

〈法人の場合〉登記事項証明書(履歴事項全部証明書) 

※変更後の住民票の写し(法人にあっては、登記事項証明書)を添付すること。 

※登記事項証明書の変更に時間を要する場合は、事前にご連絡ください。 

②組織図、組織一覧 変更がある場合は提出してください。 

③連絡票      変更がある場合は提出してください。  第3号様式 添付書類10 

 

3.組織の変更 (許可証変更有) 

※有限会社→株式会社、合資会社→合同会社など 

(届出書の記入) 

①届出書の「変更事項」のうち「組織変更」をチェックすること。 

②新欄に新社名を記入すること。 

③旧欄に旧社名を記入すること。 

④変更年月日を記入すること。 

⑤変更理由を記入すること。 

○事業内容に変更が生じた場合は、10日以内に変更届を提出してください。 

なお、変更後10日を経過している場合は、遅延理由書を添付してください。 

○許可証の変更を伴う場合、再交付には時間がかかります。 

変更後の許可証の交付についてはご連絡します。交付時に旧許可証を返納してください。 

○窓口で届出書を提出する場合、押印は不要ですが、次のいずれかの書類を窓口でご提示ください。 

※詳細は、別紙「押印の廃止について（お知らせ）」を確認してください。 

(1) 有効な許可証等の原本 

(2) 窓口に来る方が会社等の従業員である場合、①健康保険証（雇用主（申請者）の名称が記載

されているもの）及び②運転免許証等の2点。個人事業主本人の場合は②のみで可 
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(添付書類) 

①法人の登記事項証明書(閉鎖事項全部証明書、履歴事項全部証明書) 

※変更前法人の閉鎖事項全部証明書及び変更後法人の履歴事項全部証明書を添付すること。 

※登記事項証明書の変更に時間を要する場合は、事前にご連絡ください。 

②組織図、組織一覧 変更がある場合は提出してください。 

③連絡票      変更がある場合は提出してください。 第3号様式 添付書類10                    

 

4.事業所所在地の変更 

※「事業所」とは本市で許可を取得した一般廃棄物収集運搬業に係る事業所をいいます。 

(届出書の記入) 

①届出書の「変更事項」のうち「事業所所在地変更」をチェックすること。 

②新欄に新所在地を記入すること。 

③旧欄に旧所在地を記入すること。 

④変更年月日を記入すること。 

⑤変更理由を記入すること。 

(添付書類) 

①新事業所の付近見取り図 第3号様式 添付書類1 

②新事業所のカラー写真(2枚) 第3号様式 添付書類1－1 

・新事業所周辺の状況がわかる写真(全体写真)1枚 

・新事業所の状況がわかる写真(新事業所)1枚 

③新事業所の登記事項証明書(土地・建物) 

※自己所有ではない場合は、登記事項証明書のほかに、賃貸借契約書のコピー又は借用書のコピーが

必要です。 

※建物が登記されていない場合は、登記されていない旨の申立書(理由)が必要です。 

④連絡票 第3号様式 添付書類10 

 

5.車両駐車場所所在地の変更 

(届出書の記入) 

①届出書の「変更事項」のうち「事業場所在地変更」をチェックすること。 

②新欄に新所在地を記入すること。 

③旧欄に旧所在地を記入すること。 

④変更年月日を記入すること。 

⑤変更理由を記入すること。 

(添付書類) 

※駐車場所が複数の場合は、それぞれ添付書類を作成すること。 

①新駐車場所の付近の見取り図 第3号様式 添付書類3 

②新駐車場所のカラー写真(2枚) 第3号様式 添付書類3－1 

・新駐車場所周辺の状況がわかる写真(全体写真)1枚 

・新駐車場所の状況がわかる写真(駐車場所)1枚 

③新駐車場所の敷地図面 

※車両の駐車位置、入り口がわかるように作成すること。 

④新駐車場所の登記事項証明書(土地) 

※自己所有ではない場合は、登記事項証明書のほかに、賃貸借契約書のコピー又は借用書のコピーが

必要です。 

 

6.車両の変更 

※新たに車両を登録した場合は、搬入カード、許可業者シール、年シールを配布します。 

※搬入カード、許可業者シール、年シールの配布には、時間がかかります。 

(1)増車 

(届出書の記入) 

①届出書の「変更事項」のうち「増車」をチェックすること。 

②新の欄に増車の車両番号を記入すること。 

③変更年月日を記入すること。 

④変更理由を記入すること。 
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(添付書類) 

①登録車両の一覧 第3号様式 添付書類2 

※新たに登録する車両を含め、車両を全て記入すること。 

②新旧比較表 変更届 添付書類(収集運搬車両の変更に係る新旧比較表) 

※新(新車)欄に、増車する車両を記入すること。 

③新規登録車両のカラー写真(2枚) 第3号様式 添付書類2－1 

・正面からナンバーが確認できる写真1枚 

・右側面から車両全体を撮影した写真1枚 

※屋号や法人名が不鮮明な場合は、その部分の拡大写真も添付すること。 

④車検証（令和5年1月4日以降発行分については、「自動車検査証記録事項」）のコピー 

※車検証又は「自動車検査証記録事項」で車両の使用権原が確認できない場合は、賃借契約書等の

使用権原が確認できる書類のコピーが必要です。 

 

(2)廃車による増車 

(届出書の記入) 

①届出書の「変更事項」のうち「廃車による増車」をチェックすること。 

②旧の欄に廃車の車両番号を記入すること。 

③新の欄に増車の車両番号を記入すること。 

④変更年月日を記入すること。 

⑤変更理由を記入すること。 

(添付書類) 

①登録車両の一覧 第3号様式 添付書類2 

※新たな状態での登録車両を全て記入すること(廃車する車両の記入は不要)。 

②新旧比較表 変更届 添付書類(収集運搬車両の変更に係る新旧比較表) 

※新(新車)欄に増車する車両を、旧(廃車)欄に廃車する車両をそれぞれ記入すること。 

③新規登録車両のカラー写真(2枚) 第3号様式 添付書類2－1 

・正面からナンバーが確認できる写真1枚 

・右側面から車両全体を撮影した写真1枚 

※屋号や法人名が不鮮明な場合は、その部分の拡大写真も添付すること。 

④車検証（令和５年１月４日以降発行分については、「自動車検査証記録事項」）のコピー 

※車検証又は「自動車検査証記録事項」で車両の使用権原が確認できない場合は、賃借契約書等の

使用権原が確認できる書類のコピーが必要です。 

(返納) 

①廃車した車両の搬入カードを返納すること。 

②廃車した車両に貼っていた許可業者シール・年シールを返納すること。 

※シールは破れていてもかまいません。A4用紙等に貼り返納してください。 

 

(3)廃車 

(届出書の記入) 

①届出書の「変更事項」のうち「廃車」をチェックすること。 

②旧の欄に廃車の車両番号を記入すること。 

③変更年月日を記入すること。 

④変更理由を記入すること。 

(添付書類) 

①登録車両の一覧 第3号様式 添付書類2 

※新たな状態での登録車両を全て記載すること(廃車する車両の記入は不要)。 

②新旧比較表 変更届 添付書類(収集運搬車両の変更に係る新旧比較表) 

※旧(廃車)欄に廃車する車両を記入すること。 

(返納) 

①廃車した車両の搬入カードを返納すること。 

②廃車した車両に貼っていた許可業者シール・年シールを返納すること。 

※シールは破れていてもかまいません。A4用紙等に貼り返納してください。 
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(4)松山市清掃課の委託車両から許可車両に変更(増車) 

※許可車両の色は、委託車両と異なる色である必要があります。 

※委託車両の廃止等については、清掃課にお問合せください。 

(届出書の記入) 

①届出書の「変更事項」のうち「委託車から許可車」をチェックすること。 

②新の欄に増車の車両番号を記入すること。 

③変更年月日を記入すること。 

④変更理由を記入すること。 

(添付書類) 

①登録車両の一覧 第3号様式 添付書類2 

※新たな状態での登録車両を全て記載すること。 

②新旧比較表 変更届 添付書類(収集運搬車両の変更に係る新旧比較表) 

※新(新車)欄に増車する車両を記入すること。 

③新規登録車両のカラー写真(2枚) 第3号様式 添付書類2－1 

・正面からナンバーが確認できる写真1枚 

・右側面から車両全体を撮影した写真1枚 

※屋号や法人名が不鮮明な場合は、その部分の拡大写真も添付すること。 

④車検証（令和5年1月4日以降発行分については、「自動車検査証記録事項」）のコピー 

※車検証又は「自動車検査証記録事項」で車両の使用権原が確認できない場合は、賃借契約書等の

使用権原が確認できる書類のコピーが必要です。 

 

(5)許可車両から松山市清掃課の委託車両の変更(廃車) 

※委託車両の登録等については、清掃課にお問合せください。 

(届出書の記入) 

①届出書の「変更事項」のうち「許可車から委託車」をチェックすること。 

②旧の欄に廃車の車両番号を記入すること。 

③変更年月日を記入すること。 

④変更理由を記入すること。 

(添付書類) 

①登録車両の一覧 第3号様式 添付書類2 

※新たな状態での登録車両(許可車両)を全て記入すること(廃車する車両の記入は不要)。 

②新旧比較表 変更届 添付書類(収集運搬車両の変更に係る新旧比較表) 

※旧(廃車)欄に廃車する車両を記入すること。 

(返納) 

①廃車した車両の搬入カードを返納すること。 

②廃車した車両に貼っていた許可業者シール・年シールを返納すること。 

※シールは破れていてもかまいません。A4用紙に貼り返納してください。 

 

(6)食品循環資源又は木くずの運搬に使用する車両に変更 

(届出書の記入) 

①届出書の「変更事項」のうち「その他車両変更」をチェックすること。 

②旧の欄は未記入とすること。 

③新の欄に「食品循環資源(木くず)の運搬に使用する車両」の文言と車両番号を記入すること。 

④変更年月日を記入すること。 

⑤変更理由を記入すること。 

(添付書類) 

①登録車両の一覧 第3号様式 添付書類2 

※登録車両を全て記入すること。 

※食品循環資源(木くず)を運搬する車両の食品循環資源(木くず)の欄に“○”を記入すること。 
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7.役員等変更 

(1)役員変更、使用人変更 

※使用人とは、政令第4条の7に規定する使用人を指します。 

※監査役が取締役になった場合等、役員の役職変更のみの場合は、変更届は不要です。ただし、代表者

が変更する場合は、下記7.(2)の代表者変更の届出が必要です。 

(届出書の記入) 

①届出書の「変更事項」のうち「役員変更」又は「使用人変更」をチェックすること。 

②新欄に新任者を記入すること。 

※記入できない場合は、「新旧比較表」を作成し、「別紙のとおり」と記入すること。 

③旧欄に退任者を記入すること。 

※記入できない場合は、「新旧比較表」を作成し、「別紙のとおり」と記入すること。 

④変更年月日を記入すること。 

⑤変更理由を記入すること。 

(添付書類) 

①一般廃棄物収集運搬業 役員及び使用人名簿 第3号様式 添付書類6 

※変更後の役員及び使用人を全て記入すること。 

②新旧比較表 変更届 添付書類(役員・使用人・株主・出資者の変更に係る新旧比較表) 

※新欄に新任の者の役職及び氏名を、旧欄に退任した者の役職及び氏名を記入すること。 

※届出書の新旧欄に記入した場合は添付不要。 

③法人の登記事項証明書(履歴事項全部証明書) 

※変更後の登記事項証明書を添付すること。 

※登記事項証明書の変更に時間を要する場合は、事前にご連絡ください。 

④新任の者の住民票の写し(本籍記載、マイナンバー不記載のもの) 

⑤新任の者の登記されていないことの証明書 

⑥欠格要件非該当誓約書 第3号様式 添付書類9 

※新任の者がいない場合は不要 

 

(2)代表者変更(許可証変更有) 

※それまで役員でなかった者が代表者となった場合には、上記7.(1)の役員変更にも該当するため、以

下の書類に加え、上記7.(1)の書類も必要です。 

(届出書の記入) 

①届出書の「変更事項」のうち「代表者変更」をチェックすること。 

②新欄に新代表者を記入すること。 

※記入できない場合は、「新旧比較表」を作成し、「別紙のとおり」と記入すること。 

③旧欄に旧代表者を記入すること。 

※記入できない場合は、「新旧比較表」を作成し、「別紙のとおり」と記入すること。 

④変更年月日を記入すること。 

⑤変更理由を記入すること。 

(添付書類) 

①一般廃棄物収集運搬業 役員及び使用人名簿 第3号様式 添付書類6 

※変更後の役員及び使用人を全て記入すること。 

②新旧比較表 変更届 添付書類(役員・使用人・株主・出資者の変更に係る新旧比較表) 

※新欄に新任の者の役職及び氏名を、旧欄に退任した者の役職及び氏名を記入すること。 

※届出書の新旧欄に記入した場合は添付不要。 

③法人の登記事項証明書(履歴事項全部証明書) 

※変更後の登記事項証明書を添付すること。 

※登記事項証明書の変更に時間を要する場合は、事前にご連絡ください。 

 

(3)株主、出資者の変更 

※発行済み株式総額の100分の5以上の株式を有する株主又は出資額の100分の5以上の額に相当する出

資をしている者(以下「5％以上株主等」という。)が対象となる。 

(届出書の記入) 

①届出書の「変更事項」のうち「株主変更」をチェックすること。 

②新欄に5％以上株主等になった者の氏名及び持株又は出資比率(％)を記入すること。 
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※記入できない場合は、「新旧比較表」を作成し、「別紙のとおり」と記入すること。 

③旧欄に5％以上株主等でなくなった者の氏名及び持株又は出資比率(％)を記入すること。 

※記入できない場合は、「新旧比較表」を作成し、「別紙のとおり」と記入すること。 

④変更年月日を記入すること。 

⑤変更理由を記入すること。 

(添付書類) 

①株主又は出資者の名簿 第3号様式 添付書類8 

※変更後の5％以上株主等を全て記入すること。 

②新旧比較表 変更届 添付書類(役員・使用人・株主・出資者の変更に係る新旧比較表) 

※新欄に新たに5％以上株主等になった者の氏名及び持株又は出資比率(％)を、旧欄に新たに5％以上

株主等でなくなった者の氏名及び持株又は出資比率(％)をそれぞれ記入すること。 

③新たに5％以上株主等になった者の住民票の写し(本籍記載・マイナンバー不記載のもの) 

④新たに5％以上株主等になった者の登記されていないことの証明書 

⑤株主又は出資者が法人の場合は、当該法人の登記事項証明書(履歴事項全部証明書) 

⑥欠格要件非該当誓約書 第3号様式 添付書類9 

※新たに5％以上株主等になった者がいない場合は不要 

 

8.事業範囲の一部廃止 (許可証変更有) 

(届出書の記入) 

①届出書の「変更事項」のうち「事業範囲の一部廃止」をチェックすること。 

②新欄に変更後の種類を記入すること。 

③旧欄に変更前の種類を記入すること。 

④変更年月日欄に一部廃止した年月日を記入すること。 

⑤変更理由欄に一部廃止する理由を記入すること。 

(添付書類) 

①旧許可証の原本 

※廃止した部分に二重線を引き、その場でお返しします。新たな許可証が発行されるまでは当該旧許

可証をご使用ください。 

 

9.事業範囲の全部廃止 

(届出書の記入) 

①届出書の「変更事項」のうち「事業範囲の全部廃止」をチェックすること。 

②変更年月日欄に廃止年月日を記入すること。 

③変更理由欄に廃止理由を記入すること。 

(返納) 

①許可証を返納すること。 

②交付した全ての搬入カードを返納すること。 

③交付した全ての許可業者シール、年シールを返納すること。 

※シールは破れていてもかまいません。A4用紙等に貼り返納してください。 

 

10.その他 

このマニュアルに記載のない変更の届出については、届出書の「変更事項」のうち「その他」をチェッ

クしてください。添付書類については、廃棄物対策課にお尋ねください。 


