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委託（清掃・警備等）様式は、委託（清掃・警備等）の競争入札への参加を希望す

る場合に記入する様式です。 

 

１．委託業務実績高表 

委託業務実績高表は、委託共通様式のＰ１「１(１)清掃・警備等申請業種一覧表」で

チェック「レ」を入れた大区分ごとに用紙を替えて記入してください。なお、この表に

業務の実績を記入するほか、会社で行うことができる業務の概要が記載されたパンフレ

ット等がある場合には、別途添付してもかまいません。ただし、その場合には、提出フ

ァイルにつづれる大きさのものに限ります。 

①記入する業務の実績は、委託共通様式のＰ５「２（１）申請業種ごとの売上高表」に

計上した直前１、２年度決算報告書の実績を、官公庁及び民間企業にかかわらず可能

な限り必ず記入してください。 

なお、契約相手方が官公庁の契約は、契約を証明する書面(契約書等)の写し(契約金

額や履行期間の記載があるページ）を記入順に必ず添付してください。ただし、少額

等の理由により契約書の作成を省いている場合や官公庁以外との契約は、添付の必要

はありません。 

②「業種名(大区分)」欄は、委託共通様式のＰ１「１(１)清掃・警備等申請業種一覧表」

でチェック「レ」を入れた大区分の業種名を記入してください。記入欄が足りない場

合は、申請用紙を複写するなどして、記入してください。 

③「契約相手方の名称」欄の記入方法 

ア 松山市    ： 契約相手方が松山市長や松山市公営企業管理者などである場 

または松山市    合にその発注課名を記入してください。 

公営企業局   （例：契約課、都市生活サービス課、選挙管理委員会事務局、 

消防局総務課 、上下水道料金課 等） 

 

イ その他官公庁 ： 契約相手方が松山市長以外の場合に、その官公庁名を記入し

てください。 

例：国土交通省、愛媛県、伊予市、香川県、独立行政法人 等 

 

ウ 官公庁以外  ： 契約相手方が官公庁以外の民間企業等の場合に、その民間企

業等の名称を記入してください。 

（例：株式会社、有限会社、社会福祉法人 等） 
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④「業務名」欄の記入方法 

契約相手方が官公庁の場合は、契約書にある業務の件名をそのまま記入してください。

同じ件名の契約が２つ以上ある場合は、場所等を件名の最後に記入するなどして、区別

できるようにしてください。 

契約相手方が官公庁以外の場合は、業務の内容・履行場所・イベント名等概要が分か

るように記入してください。 

⑤「契約金額」欄は、消費税及び地方消費税を含まない金額で、千円未満を切捨ててく

ださい。 

⑥「履行期間」欄は、契約書等による期間を記入してください。 

⑦委託業務実績高表は、指名の際の参考とする箇所のため、業務実績は可能な限り記入

してください。 

 

２．有資格者数一覧表 

有資格者数一覧表は、申請する業種に関係がある資格を従業員等が保有している場合、

その資格名と保有者数を記入してください。 

① 指名の際の参考とする箇所のため、保有している資格については、可能な限り計上

してください。 

② 有資格者数として計上できるのは、申請基準日（令和６年１０月１日）の時点の

代表者、常勤の役員及び労災保険の適用を受けている従業員の資格に限ります。 

③ 一人が複数の資格を保有している場合は、それぞれの資格で人数を計上してください。 

④ 一人が同種の資格(１級と２級など)を保有している場合は、上位の資格にだけ人数

を計上してください。 

⑤ 記入欄が足りない場合、申請用紙を複写するなどして、記入してください。 

⑥ 各都道府県公安委員会が与える運転免許は、この表で計上する資格の対象としませ

んので、記入しないでください。 

⑦下の表は、委託（清掃・警備等）の申請業種に関係する資格等の一例ですので、参

考にしてください。下の表に例示していない資格等でも、申請業種に関係するものが

あれば記入してください。 

 

大区分 
許可・認可・登録・届出等の名称 

コード 業種名 

010 計画策定 エネルギー管理士 

020 調査・検査 
作業環境測定士 

埋蔵文化財調査士（補） 

025 情報処理 情報処理技術者 

030 各種設備等保守点検 ボイラー整備士 



 

 
記載要領＜清掃・警備等＞ 

- 3 - 

030 各種設備等保守点検 

ボイラー技士（１級・２級・特級） 

昇降機等検査員 

公園施設製品安全管理士 

公園施設製品整備技士 

自動ドア施工技能士 

浄化槽管理士 

地下タンク等定期点検技術者 

055 警備 

施設警備業務検定 

交通誘導警備業務検定 

雑踏警備業務検定 

貴重品運搬警備業務検定 

065 草木管理 街路樹剪定士 

070 衛生管理 建築物環境衛生管理技術者 

075 消防用設備保守点検 

消防設備士 

消防設備点検資格者 

特殊消防設備点検資格者 

防火設備検査員 

電気工事士 

電気主任技術者 

090 その他 
狩猟免許 

土地家屋調査士 

 

 

３．特殊機器等の保有状況 

業務を行うにあたり、使用する特殊な機器等を自社で所有している場合に、機器等の

名称・規格等を記入してください。 

 

４．営業上、所属する主な各種団体等調べ 

営業上、所属する主な各種団体等調べは、会社が営業上、所属している協会、組合等

がある場合に、全て記入してください。 

 

 


